VIZSOLY KOZSEG ONKORMANYZATI KEPVISELO-TESTULETENEK
7/2010.(X1. 22.) szamu rendelete

Vizsoly kézség onkormanyzata Szervezeti és Miikodesi Szabalyzatarol

Vizsoly kozség onkormanyzatanak képviselo-testiilete a modositott 1990. evi LXV. torvény 18.
§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan —azeért, hogy az onkormanyzat és szervei
mitkodeéstikben is megfeleljenek az Alkotmanyban, a helyi onkormanyzatokrol szolo
torvenyben és a kapcsolodo mas jogszabalyokban foglaltaknak- Szervezeti és Miikodesi
Szabalyzatarol a kovetkezo rendeletet alkotja:

L fejezet

Altaldnos rendelkezések

1§

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: VIZSOY kizség onkormdnyzata.

(2) Az onkormanyzat székhelye: VIZSOLY, Szent Janos u. 155. szam

(3) Az onkormanyzat illetékessége VIZSOLY kizség kozigazgatdsi teriiltére terjed ki.

(4) A polgdrmesteri hivatal feladatkérét a Vizsoly székhelyli KORJEGYZOI HIVATAL
(a tovabbiakban: Kérjegyzoség) latja el; cime: Vizsoly, Szent Janos u. 155. szam.

2.°§

A képviselo-testiilet kiilon rendeltben hatarozhatjia meg az onkormanyzat jelképeit és
szabalyozhatja azok haszndlatanak rendjét.

3.8

(1) A polgarmester hivatalos kor alaku pecsétjén kézépen a Magyar Koztarsasag cimere
van, a koriven pedig ,, POLGARMESTER VIZSOLY” felirat olvashato.
(2)

(3) A polgarmester hivatalos pecsétjének lenyomata:

4§

A helyi onkormanyzatokrél sz6l6 médositott 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban: Otv.)
rendelkezéseit, valamint az onkormanyzat és szerveinek hatdskorére, szervezeti és miikodési
szabalyaira vonatkozo jogszabalyokat az ebben a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban (a
tovabbiakban: SZMSZ) foglaltakkal egyiitt kell alkalmazni.



5.8

(1) Az onkormanyzat jogi személy. Az onkormanyzati feladat és hataskorok a képviselo-
testiiletet illetik meg. A képviselo-testiiletet a polgarmester képvisel.

(2) Az onkormdnyzat f6bb feladatait az Otv. 8. §-a tartalmazza.

(3) Az onkormanyzat feladatait a képviselo-testiilet, a polgarmester és a Korjegyzoség
utjan latja el.

(4) A (2) bekezdésben foglaltak koziil az onkormanyzat — a lakossag igenyei alapjan és
anyagi lehetoségeitol fiiggoen- maga hatarozza meg, hogy mely feladatokat milyen
mértékben és modon lat el.

11. fejezet

A kepviselo-testiilet mitkodése

6. §

(1) A képviselo-testiilet tagjainak valasztaskori szama a modositott 1990. évi LXIV.
torveny 8. §-a alapjan négy fo.

(2) A képviselo-testiilet tagjainak névjegyzékét az SZMSZ 1. szamu melléklete
tartartalmazza.

7.8

(1) Az énkormanyzatot megilleté jogokat a képviselo-testiilet iilésein gyakorolja.

(2) A képviselo-testiilet ellatja a jogszabalyokban raruhazott, valamint az énként vallalt
feladat- és hataskordket.

(3) A képvisel6-testiilet az Otv. 9. § (3) bekezdése szerint egyes hatdskoreit a
polgarmesterre ruhdzhatja at.

(4) A (3) bekezdés alapjan atruhazott hatdaskorok jegyzékét a 2. szamu melléklet

tartalmazza.
A képviselo-testiilet tilései
8§
(1) A képviselo-testiilet alakulo iilést, valamint — a munkatervében iitemezett

idopontokban — rendes iilést tart.

(2) Halaszthatatlan iigyben a polgarmester a munkatervtol eltéré idopontra is
osszehivhatja a képviselo-testiilet iilését.

(3) A képvisel6-testiilet alakulo iilése megtartisanak szabdlyait az Otv. 30. §-a
tartalmazza.

(4) A képviselo-testiilet egy naptari évben legalabb hat iilést tart,; az iilések idopontjat, a
megtargyalasra iitemezett napirendeket, a napirendek eldadoit is megjelolve,
munkatervben kell rogziteni.



A képviselo-testiilet ilése osszehivasanak rendje

9.§

(1) A képviselo-testiilet iilésének osszehivasara a polgarmester jogosult.

(2) A polgarmester akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester jogosult a képviselo-testiilet
osszehivasara.

(3) A polgarmester és az alpolgarmester egyidejii tartos akadalyoztatasa vagy a tisztségek
betoltetlensége esetén a képviselo-testiilet iilésének Osszehivdsdara és vezetésére a
korelnok jogosult.

10. §

(1) A képviselo-testiilet tagjait az iilés helyének, idopontjanak, a megtargyaldsra javasolt
napirend targyanak és eloadojanak megjeldlését tartalmazo meghivoval kell
osszehivni.

(2) A meghivot és az irasos eloterjesztéseket a képviselo-testiilet tagjainak, valamint a
meghivottaknak legalabb harom nappal az iilés elott kézbesiteni kell.

(3) A képviselo-testiilet iilésére meg kell hivni:

a) a telepiilési képviseloket,

b) a korjegyzot,

¢) a kisebbségi 6nkormanyzat elnokét,

d) a napirend eloadojat,

e) akit a napirendre valo tekintettel a polgarmester indokoltnak tart.

(4) A képviselo-testiilet iilésén a (3) bekezdés b), c) és d) pontjai alapjan meghivottak
tandcskozasi joggal vesznek részt; meghivasukrol a (2) bekezdés szerint kell
gondoskodni.

A kepviseld-testiilet tiléseinek nyilvanossaga

11. §

(1) A képviselo-testiilet iilése nyilvanos.

(2) A képviselo-testiilet iilésének Osszehivasarol, az iilés helyérdl, idopontjarol és a
megtargyalasra javasolt napirendrél a nyilvanossagot hirdetmények utjan kell
tdajékoztatni.

(3) A képviselo-testiilet nyilvanos iilésén a hallgatosag a részére kijelolt helyet foglalhatja
el az iilésteremben.

(4) A képviselo-testiilet esetenként és vita nélkiil dont arrol, hogy a hallgatosag korébol
hozzaszolasra jelentkezoknek felszolalasi jogot ad. A felszolalas idotartalmat az iilés
vezetdje hatdrozza meg.

(5) Azt, aki a hallgatosag korébdl a képviselo-testiilet iilését megzavarja, az iilés vezetoje
egy felszolitas utan az iilésterembdl kiutasithatja.



12.§

(1) A képviselo-testiilet zart iilést tart valasztds, kinevezes, felmentés, vezetoi megbizas
adasa, illetoleg visszavondsa, fegyelmi eljaras meginditisa, fegyelmi biintetés
kiszabalya és allasfoglalast igénylo személyi tigy targyaldsakor, ha az érintett a
nyilvanos targyalasban nem egyezik bele; tovabba az onkormanyzati hatosagi,
dsszeférhetetlenségi és kitiintetési tigy targyaldsakor. (Otv. 12. § (4) bekezdés a) pont)

(2) A képviselo-testiilet zart iilést rendelhet el a vagyondval valo rendelkezés és az dltala
kitrt palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas tizleti érdeket sértene.

13.§
(1) Zart iilés elrendelésérol a képviselo-testiilt a napirend elfogaddsaval egyidejiileg dont.

(2) A zart iilésen a képviselo-testiilet tagjai, a korjegyzo, a kisebbségi onkormanyzat
elnoke, tovabba meghivdas esetén az érintett és a szakérto vehet részt.

Ciklusprogram, munkaterv

14.§

(1) A polgarmester a képviselo-testiilet megbizasanak idotartamara —a megvalasztast
koveto egy éven beliil- a telepiilésfejlesztés, a helyi kézszolgaltatasok szervezésének
céljait, feladatait tartalmazo programot terjeszt a képviselo-testiilet elé.

(2) A ciklusprogram megvalositasat elsésorban a munkatervei feladatok meghatarozdsa
és végrehajtdasa utjan segiti el a képviselo-testiilet.

15.§

(1) A munkaterv tervezetének oJsszeallitasarol és eloterjesztésérol a polgdarmester
gondoskodik.
(2) A munkaterv tervezetét az adott naptari év elso iilésén kell elfogadasra a képviselo-
testiilet elé terjeszteni.
(3) A munkaterv elkészitéséhez javaslatot kell kérni:
a) a telepiilési képviseloktol,
b) a korjegyzotol,
¢) az onkormanyzati intézmények vezetoitol.
(4) A munkatervnek tartalmaznia kell:
a) a képviselo-testiilet iilésének tervezett idopontjat, a napirend cimét és eldadojat;
b) a kozmeghallgatas idopontjat,
¢) a helyi rendezvények tervét.

A kepviselo-testiileti tilések vezetésének szabalyai

16.§



(1) A képviselo-testiilet iilésének napirendjétol, a napirendi pontok targyalasanak
sorrendjérol — a polgarmester javaslatara- a képviselo-testiilet vita nélkiil egyszerii
szotobbséggel dont.

(2) A napirend targyalasanak megkezdése elott a polgarmester tdjékoztatast ad a
legutobbi iilés ota végzett munkarol és a képviselo-testiilet dontései végrehajtasanak
helyzetérdol.

17.§

A polgarmester a napirendre vonatkozo javaslatba koteles felvenni:
a) a munkatervben titemezett eloterjesztéseket,
b) a kérjegyzo inditvanyait,
¢) a telepiilési képviselok interpellacioit, kérdéseit.

18. §

(1) A telepiilési képviselo kezdeményezheti altala fontosnak tartott téma, eloterjesztés
napirendre torténo felvételet.

(2) A telepiilési képviselo (1) bekezdés szerinti kezdeményezésérol a polgarmester
dllasfoglalasanak ismeretében egyszertii szotobbséggel dont a képviselo-testiilet.

(3) Siirgosségi inditvanyt nyujthat be a polgarmester, az alpolgarmester, a telepiilési
képviselo és a korjegyzo legkésobb az iilést megel6zo nap 10 ordig. A polgdarmester
javaslatara a képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel dont a siirgdsségi inditvany
napirendre tiizésérol.

19.§

(1) Interpellaciot vagy kérdést a polgdarmesterhez, valamint a korjegyzohéz intézhet a
telepiilési képviselo.

(2) Interpellacio: az (1) bekezdésben megjelolt személyek magyardzat-adasi kételezettsége
a feladatkoriikbe tartozo valamennyi iigyben az adatvédelmi torveény rendelkezéseit
figyelembe véve.

(3) Kérdés: az onkormdnyzat hataskorbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési,
elokeszitési jellegii felvetés vagy tudakozodas, melyre az iilésen kételes valaszt adni a
megkérdezett.

(4) Interpellacio és kérdést ket képviselo-testiileti iilés kozott irasban, a képviselo-testiilet
tilesén szoban is eloterjesztheto.

(5) Az irasban benyujtott interpellaciora, kérdésre a képviselo-testiilet iilésén valaszolni
kell.

(6) Amennyiben a szoban eldterjesztett interpellaciora, kérdésre az érintett nem tud
azonnal érdemi valaszt adni, ugy 15 napon beliil irasban kételes azt megtenni. Az
irasban adott valaszrol a képviselo-testiilet, a soron kévetkezo tilésen tajékoztatni kell.

(7) A vdlasz elfogadasarol a telepiilési képviselo nyilatkozat utan alakszerii hatarozat
mellozésével dont a képviselo-testiilet.

(8) A képviselo-testiilet, amennyiben nem fogadja el az interpellaciora vagy kérdésre
adott vdlaszt, a sziikséges intézkedések megtételérol a valasz elutasitasaval
egyidejiileg dont.



20.§

(1) A képviselo-testiilet tilését a polgarmester vezeti.

(2) A polgarmester akadalyoztatasa esetén az iilés vezetésére az alpolgdarmester jogosult.

(3) A polgarmester és az alpolgarmester egyidejii tartos akadalyoztatasa vagy a tisztségek
betoltetlensége esetén az iilés vezetésére a korelnok jogosult.

(4) A képviselo-testiilet iilését levezeto feladatai:

a) megnyitjia az iiléest, megallapitia a hatdarozatképességet és azt folyamatosan
figyelemmel kiséri;

b) javaslatot tesz a napirendre;

¢) napirendenként megnyitja, vezeti, lezarta és osszefoglalja a vitat;

d) szavazasra bocsadtja a hatarozati javaslatot vagy rendelet-tervezetet,

e) megdllapitja a szavazas eredményét és kihirdeti a képviselo-testiilet dontését;

/) biztositia a telepiilési képvisel6k Otv-ben és az SZMSZ 19. § (1) bekezdésében
rogzitett jogainak gyakorlasat,

g) biztositja az iilés zavartalansagat,

h) a képviselo-testiilet iilésé jelen [évo legalabb harom fo telepiilési képviselo
kezdeményezésére, tovabba nyilt szavazasnadl bekovetkezett szavazategyenloség
eseten targyaldsi sziinetet rendel el;

i) javasolhatja a napirend targyalasanak elnapoldsat,

Jj) berekeszti az iilést.

21.§

(1) Az iilés levezetoje a 20. § (4) bekezdés g) pontja szerinti feladatanak elldatasa soran:

a) figyelmezteti a felszolalot, ha eltéer a targytol, tovabba, ha a képviselo-testiiletet,
illetoleg a képviselo-testiilet tagjat sérto kifejezést hasznal vagy magatartdst tanusit,

b) rendre utasitia a felszolalot, ha az a) pont szerinti figyelmeztetés nem vezet
eredményre;

¢) megvonja a szot a felszolalotot, ha rendre utasitas nem vezet eredményre;

d) a képviselo-testiilet vita nélkiil hozott dontése alapjan a rendbontot tavozasra szolitja
fel ismétlodo rendzavards esetén.

(2) Az iilés vezetdje hatarozott idore félbeszakithatia a képviselo-testiilet iilését olyan
rendzavards esetén, amely az iilés folytatdsat lehetetlenné teszi.

22.§

(1) Az irasban kiadott eloterjesztéshez a napirend eléadoja szobeli kiegészitést tehet.

(2) A telepiilési képviselok és tandcskozasi joggal meghivottak a napirend eléadojahoz
kérdest intézhetnek, majd a valaszadas utan kifejthetik észrevételeiket, javaslataikat.

(3) A vitaban részt vevok ugyanazon napirend targyalasa soran legfeljebb két alkalommal
nyilvanithatnak véleményt, a masodik hozzdszolas iddtartama nem lehet tébb ot
percnél.

(4) A napirend eléaddja a hozzaszolasok sordn elhangzottakkal kapcsolatban a vita
lezarasa elott fejtheti ki véleményet.

23§

A képviselo-testiilet az iilést vezeto 20. § (4) bekezdés i) pontja alapjan tett javaslatarol, a
napirend targyaldsanak ujboli idopontjat egyidejiileg meghatdrozva, vita nélkiil dont.



A szavazas rendje

24.§

(1) A képviselo-testiilet dontései: rendelet vagy hatarozat.

(2) Az iilés vezetdje az irdsban eloterjesztett rendelet tervezeteket vagy hatarozati
Jjavaslatokat egyenként bocsatja szavazdasra.

(3) Hatarozati javaslathoz benyujtott modosito vagy kiegészito javaslata elfogadasahoz a
jelen lévo kepviselok tobb mint felének igen szavazata sziikséges.

(4) Rendelet tervezethez benyujtott modosito vagy kiegészito javaslat elfogaddsdahoz
minositett tobbségii igen szavazat sziikséges.

(5) A modositott vagy kiegészitett rendelet tervezetet, hatdrozati javaslatot a
modositasrol, illetve kiegészitésrol szolo dontés utan kell szavazasra bocsatani.

(6) A modosito vagy kiegészité javaslatok elfogadasarol a képviselo-testiilet alakszerti
hatdrozat mellozésével dont.

25.§

(1) A mindsitett tobbséghez a megvalasztott telepiilési képviselok tobb mint felének
szavazata sziikséges (Otv. 15. § (2) bekezdés)

(2) Mindsitett tobbség sziikséges az Otv. 10. 0 a), b), c), d), e), f), g), h), i) pontjaiban
foglalt tigyek eldontéséhez; a képviseld kizarasahoz (Otv. 1. § (2) bekezdés); zart iilés
elrendeléséhez az Otv. 12. § (4) bekezdés b) pontja szerinti iigyekben; a képvisels-
testiilet megbizatasdanak lejarta elétti feloszlatisahoz (Otv. 18. § (3) bekezdés); a
polgdrmester elleni kereset benyujtisahoz (Otv. 33/B § (1) bekezdés); tovibbd az
SZMSZ-ben meghatarozott vigyek eldontéséhez.

26.§

(1) A 25. § (2) bekezdésében nem érintett iigyekben a képviselo-testiilet egyszerii
tobbséggel hozza meg dontéseit.

(2) A javaslat elfogaddsdhoz a jelen lévi telepiilési képviselok tobb, mint feléenek igen
szavazata sziikséges.

27.§

(1) Szavazategyenldség all fenn, ha
a) nyilt szavazasnal az igen szavazatok szama megegyezik a nem szavazatok
szamaval;
b) titkos szavazasnal a javaslat mellett leadott szavazatok szama megegyezik a
Jjavaslat ellen leadott szavazok szamaval.

(2) Szavazategyenloség esetén a képviselo-testiilet nem hozott dontést.

(3) Ha a szavazategyenloség nyilt szavazasnal kovetkezik be, az iilés vezetoje 10 perc
targyalasi sziinetet rendel el, majd sziinet utan ismételt szavazasra bocsatja a
Jjavaslatot. Amennyiben az ismételt szavazds eredményeként nem hirdetheté dontés, az
tiles vezetoje az tigyek hatarido megjelolésével tovabbi eldkészitésre visszaadja az
eldterjesztonek.



(4) Ha a szavazategyenloség titkos szavazasnal kovetkezett be, a szavazast mindaddig
folytatni kell, amig annak eredménye alapjan képviselo-testiileti dontés nem hirdetheto
ki.

28.§

(1) A szavazas torténhet nyilt szavazassal vagy torvenyben meghatarozott esetekben titkos
szavazdssal.

(2) A nyilt szavazas név szerinti szavazas is lehet. Név szerinti szavazast térvényi eldirds
alapjan, illetve kiemelt jelentoségii személyi iigyben vagy gazdasagi kérdésben az tilést
vezetd kezdeményezésére kell elrendelni. Ennek sordan a korjegyzé felolvassa a
jelenlévo telepiilési képviselok nevét, akik neviik elhangzasa utan ,,igen”, ,,nem”,
., tartozkodom” kijelentések egyikével szavazhatnak.

(3) A nyilt szavazas —a név szerinti szavazas kivételével- kézfelemeléssel torténik, melynek
soran a telepiilési képviselok igen vagy nem szavazatukat, illetve a szavazastol valo
tartozkodasukat juttatjak kifejezésre.

(4) A titkos szavazas irasban, az erre a célra készitett szavazolap felhasznalasaval

torténik; a szavazatszamlalassal kapcsolatos feladatok az Ugyrendi Bizottsag latja el.
29.§

A képviselo-testiilet zart tilésen hozott hatarozatat az iigyben érintettek részére meg kell
kiildeni.

30.§

A polgarmester, ha megitélése szerint a képviselo-testiilet dontése sérti az onkormanyzat
érdekeit, egy alkalommal, legkésobb az iilést koveto harom napon beliil kezdeményezheti a
hozott dontés ujra-targyaldasat. A polgarmester kezdeményezését irdasban nyujthatja be a
Vizsoly — székhellyel miikodo Korjegyzoség korjegyzojéhez, aki a kezdeményezést
megtargyalasra a képviselo-testiilet soron kovetkezo iilésén terjeszti elo.

A jegyzokonyy
31§

A képviselb-testiilet iilésérdl késziilt jegyzékonyvnek az Otv. 17. § (1) bekezdésében
foglaltakon tulmenden tartalmaznia kell:

a) az iilés helyét és idopontjat,

b) azoknak a telepiilési képviseloknek a nevét, akik tavolmaradasukat bejelentették,

illetve tavolmaradasukat nem jelentették be,

¢) a napirend eldadojanak nevét;

d) az irasban kiadott eloterjesztéshez fiizott szobeli kiegészités rovid tartalmat;

e) a kérdeést feltevok nevét, a valaszadas lényegét;

f) a hozzaszolok nevét, a hozzdszolasok lényegét;

g) az interpelldlok nevét, az interpelldaciokra adott valsz lényegét,

h) a kerdésre, interpellaciora adott valasszal kapcsolatos képviselo-testiileti dontést.



32.§

A jegyzokonyv eredeti példanydhoz mellékelni kell egy-egy példanyban:
a) meghivot,
b) a jelenléti ivet,
¢) az irasban kiadott eloterjesztéseket, a dontés-tervezeteket;
d) az irasban benyujtott hozzdaszolasokat,
e) a nev szerinti szavazasrol késziilt névsort.

33. 8§
A zart iilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
34.§

A képviselo-testiilet iilésérdl késziilt jegyzokonyvet a polgarmester, a kérjegyzo és a képviselo-
testiilet dltal az adott iilés jegyzokonyvének hitelesitésére kijelolt egy jegyzokonyv hitelesito
irja ala.

35.§

A keépviselo-testiilet iilésére készitett eldterjesztésekbe, illetve — a zart iilésrol késziilt
jegyzokonyvek kivételével- a képviselo-testiilet nyilvanos iilésérol késziilt jegyzokonyveke a
vdlasztopolgarok elozetesen irdsban kozolt igény alapjan, az eldterjesztést, illetve a
jegyzokonyvet konkrétan megjelolve, az onkormanyzat hivatali helyiségében, hivatalos
munkaidé alatt, a polgdarmester vagy érdemi iigyintézoi feladatot ellato koztisztviselo
feliigyelete mellett betekinthetnek.

36.§

(1) A keépviselo-testiilet nyilvanos iilésérol késziilt jegyzokonyvrol, illetve jegyzokonyvbol
csak a Vizsoly székhelyii Korjegyzéségnél készitheté masolat, oldalanként 35.- Ft. + AFA dij
onkormanyzati koltségvetési szamlara torténd befizetése utan.

(2) A képviselo-testiilet dontéseit jegyzokonyvi kivonat formdjaban kell késziteni és
tovabbitani az érintettek részére.

37.8

A jegyzokonyv elkészitésérdl és a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kozigazgatasi Hivatalhoz
torténd tovabbitasardl a korjegyzo gondoskodik.

38.§

(1) A képviselo-testiilet nyilvanos iiléseinek jegyzokonyveit kiilon-kiilon alapszamon kell
iktatni folyamatos alszamozassal, torve az évszammal.

(2) A zart iilésrol késziilt jegyzokonyv szamozas a megelezo nyilvanos iilés szamozdsdanak
atvetelevel, az évszam elott ,,/2/” jeldlést beiktatva torténik.

(3) A képviselo-testiilet rendeletei évenként 1 sorszammal kezddodben folyamatosan
emelked6 sorszammal kell ellatni, torve az évszammal és zarojelben feltiintetve a
kihirdetés honapjat (romai szammal) és napjat (arab szammal). A rendelet



megjelolése tovabba magaban foglalja az onkormanyzat megnevezését, a rendelet
elnevezését és a rendelet cimét.

(4) A képviselo-testiilet hatarozatait évenként 1 sorszammal kezdodoen, folyamatosan
emelkedo sorszammal kell ellatni, torve az évszammal, zardjelben feltiintetve az iilés
idopontjat - a honapot romai szammal, a napot arab szammal-, valamint zarojel utan
L, KT. szamu hatarozat” elnevezést alkalmazva. A hatarozat targyat a szam alatt kell
feltiintetni.

(5) A keépviselo-testiilet nyilvanos iiléseirol késziilt jegyzokonyveinek naptari évenként
tortéeno bekottetésérol a korjegyzo gondoskodik. A zart iilések jegyzokomyveit
bekottetni nem szabad,; azok kezelésérdl a korjegyzo gondoskodik.

39.§

(1) A képviselo-testiilet rendeleteirdl és hatdarozatairol —valamint az SZMSZ. rendelkezései
szerint megalakitott bizottsagok hatarozatairol- nyilvantartast kell vezetni.
(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmazza:
a) a rendelet, illetve hatarozat szamat és targyat,;
b) avégrehajtas hataridejet;
c) avégrehajtasért felels nevét;
d) avégrehajtdsra utalo megjegyzést.

40. §
(1) A hatarozat végrehajtasarol a végrehajtasért felelos legkésobb a hataridé lejartat
koveto 15 napon beliil a polgarmestert tdajékoztatja.
(2) Az (1) bekezdés szerinti tajékoztatas tartalmazza:
a) avégrehajtas érdekében tett intézkedéseket, azok eredményét,
b) avégrehajtds elmaradasa esetén annak okat;
c) a tovabbiakban sziikséges intézkedésekre vonatkozo javaslatot.
(3) A lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtasarol a polgarmester negyedévenként
tdajékoztatia a képviselo-testiiletet.

Lakossagi forumok

41.§

(1) A képviselo-testiilet a lakossag és a helyileg miikédé tarsadalmi szervezetek
tdajékoztatdasa céljaval a polgarmester kezdeményezésére falugyiilést hivhat ossze.

(2) Az (1) bekezdés alapjan osszehivott falugyiilés idopontjat esetenként hatdrozza meg a
képviselo-testiilet.

(3) A falugyiilés helyérél és idopontjarol a lakossdagot hirdetmények utjan kell
tdajékoztatni.

42.§

(1) A képviselo-testiilet évente egy alkalommal elore meghirdetett idopontban
kézmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatas helyérol és idopontjarol a lakossdagot hirdetmények utjan kell
tdjékoztatni.



(3) A kozmeghallgatas levezetésére a képviselo-testiileti iilés vezetésének szabalyait
ertelemszertien kell alkalmazni.

(4) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyvet kell késziteni, a jegyzokomyv készitésére a
képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvére vonatkozo szabalyokat értelemszeriien kell
alkalmazni.

II1.  fejezet

Onkormdnyzati rendelet alkotds

43.§

A képviselo-testiilet a torveny altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torveny felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasara énkormanyzati rendeletet
alkot.

44. §
(1) Onkormdnyzati rendelet megalkotdsdt a polgdrmester, a telepiilési képviseld vagy a
kérjegyzo kezdeményezheti.
(2) Az onkormanyzati rendelet tervezetének elokészitésére a képviselo-testiilet ideiglenes

bizottsagot kiildhet ki.

45.§

(1) Az énkormdnyzati rendeletek hatdlyositasarol a kérjegyzo gondoskodik.
(2) Az 6nkormanyzati rendeletet a kozséghaza hirdetotabldjan torténd kifiigggesztés utjan
kell kihirdetni.

V.  fejezet

A telepiilési képviselo

46. §

A telepiilési képviseldk jogait, illetve ktelezettségeit az Otv. és az ahhoz kapcsolodo
jogszabalyok, valamint az SZMSZ hatdarozza meg.

47.§

(1) A telepiilési képviselok jogai és kotelezettségei azonosak.
(2) A telepiilési képviselok a 2001. évi CIIL térvény eldirdsai szerint vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezettek.

48. §
(1) A telepiilési képviselo koteles részt venni a képviselo-testiilet iilésein, felkérés esetén

koteles kozremiikodni az eloterjesztések elkészitésében és a rendelet-tervezetek,
hatarozati javaslatok kidolgozasaban, a dontések végrehajtasanak ellendrzésében.



(2) A telepiilési képviselo irasban vagy szoban kételes bejelenteni, ha nem tud részt venni
a képviselo-testiilet iilésén, vagy ha egyéb megbizatasanak teljesitésében
akadalyoztatva van.

(3) A telepiilési képviseldt a polgarmester, a korjegyzo és a kérjegyzoség koztisztviseldje
munkaido alatt soron kiviil koteles fogadni és a telepiilési képviselo altal eléadott
tigyben érdemi valaszt adni.

49. §

A telepiilési képviselé Otv. 20. § (1) bekezdése szerint kiesett jovedelmének megtéritésével
kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasarol a kérjegyzoség gondoskodik.

50. §

A telepiilesi képviselok tiszteletdijat a képviselo-testiilet rendeletben hatarozza meg.

V. fejezet

A kepviselo-testiilet bizottsagai

50. §

(1) A kepviselo-testiilet onkormanyzati  feladatok ellatasara a (2) bekezdésben
meghatarozott bizottsagot hozza létre.

(2) Ugyrendi Bizottsag, melynek hataskorében tartozik a polgdrmester illetményének
emelésére vonatkozo javaslat kidolgozasa és eldterjesztése, a képviselo-testiilet
hataskorébe tartozo valasztasok lebonyolitasa és az Osszeférhetetlenségi iigyekkel,
valamint a vagyonnyilatkozatok vizsgalataval kapcsolatos eljdards lebonyolitdsa.

VI.  fejezet

A polgarmester, az alpolgarmester, a kérjegyzdség és a korjegvzo

A polgarmester

52.§

(1) a) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.
b) A polgarmester a 2001. évi CII térvény eloirasai szerint vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezett.

(2) A polgarmester feladatait, hataskérét torvény, torvény felhatalmazdsa alapjan
kormdnyrendelet, valamint a képviselo-testiilet rendelete hatdrozza meg.

(3) A polgarmester hétféi napokon, hivatalos munkaidoben 8-10 oraig tart
tigyfélfogadast.

(4) A képviselo-testiilet altal datruhazott hataskorben (2. szamu melléklet) a polgarmester
eljdarni kételes.

(5) A polgarmester a Korjegyzoség kozremiikodeésével latja el feladatait, illetve
gvakorolja hataskorét.



(6) A polgarmester illetményének emelésérdl az Ugyrendi Bizottsdg javaslata alapjdn
dont a kepviselo-testiilet.

53¢
A polgarmester felelos:
a) az Oonkormanyzat demokratikus miikodeésének, széleskorii nyilvanossaganak
biztositdsdert;

b) a telepiilésfejlesztés és a kozszolgaltatasok szervezéséert;

c¢) a tarsadalmi szervekkel és a lakossag onszervezodo kozosségeivel valo
egyiittmiikodésért;

d) a nem onkormanyzati tevékenységet folytato gazdasagi szervekkel valo
kapcsolattartasert.

Az alpolgdrmester

54.§

(1) Az alpolgarmester feladatat tarsadalmi megbizatdasban latja el.
(2) Az alpolgarmester feladatainak ellatasarol folyamatosan beszamol a polgarmesternek.

A korjegyzoség és a korjegyzo

55.§

(1) A képviselo-testiilet Hernadcéce és Korlat kézségek képviselo-testiileteivel kozosen
egységes hivatalt hoz létre a hatdskorébe tartozo onkormanyzati iigyek elokészitésére,
az onkormadnyzati dontések végrehajtisdra, a testiiletek miikodésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatok és a jogszabalyokban eloirt adallamigazgatasi feladatok
elldatasara.

(2) Az (1) bekezdésben megjelolt hivatal elnevezése: Hernadcéce-Korlat-Vizsoly kézségi
onkormanyzatok Korjegyzoi Hivatala (a tovabbiakban: korjegyzoség).

(3) A korjegyzoség székhelye: VIZSOLY kozség.

(4) A Korjegyzoség Alapito Okirata az SZMSZ. 3. szamu melléklete.

(5) A korjegyziség létszamara, szervezeti felépitésére, az tigyrendjének jovahagydsaval,
valamint a mitkodéssel kapcsolatos fobb feladatokra a(4) bekezdés szerinti Alapito
Okiratban kell kitérni.

(6) A kérjegyzoség dallomanyaban foglalkoztatott, a modositott 1992. évi XXIII. Torvény —
a tovabbiakban: Ktv.- hatdlya ala tartozo koztisztviselok a Ktv. eldirdsai szerint
vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek.

56. §



(1) A korjegyzo kinevezésérol, koztisztviseloi jogviszonyanak megsziintetésérol, a
korjegyzovel szembeni fegyelmi és anyagi felelosség érvényesitésérol a korjegyzoséget
létrehozo képviseld-testiiletek egyiittes iilése dont (Otv. 40. § (1) bekezdés és 103. § (1)
bekezdés a) pont).

(2) A korjegyzovel kapcsolatos egyeb munkaltatoi jogokat Hernadcéce, Korlat és Vizsoly
kozségek polgarmesterei egyiitt gyakoroljak.

57.§

(1) A kérjegyzo feladatat, hataskorét torveny vagy kormanyrendelet dllapitja meg.

(2) A kérjegyzé vagy megbizottia az Otv. 40. § (5) bekezdésében, elbirt iigyfélfogadasi
kotelezettségének a  kovetkezo  iitemezés  szerint, ~munkanapokon, hivatalos
munkaidoben tesz eleget:

a) HERNA:DCECE kozségben a kozséghazan szerda 13 oratol;
b) KORLAT kézségben a kozséghazan cstitortok 13 oratol;
c) VIZSOLY kozségben a korjegyzoség hivatali épiiletében hétfo 8 oratol.

58. ¢

Az onkormanyzat egyes igazgatasi feladatok ellatasat az 1997. évi CXXXV. Torvény
alapjan konkrét feladatra szervezddott tarsulasban valo részvétel utjan — az errdl szolo
kiilon megallapodasban foglaltak szerint- biztositja.

VII. fejezet

Az onkormanyzat koliségvetése, vagyona

59.§

Az onkormanyzat vagyondara és gazdalkodasara vonatkozo rendelkezéseket, valamint
koltségvetését a képviselo-testiilet kiilon rendeletekben hatarozza meg.

VIII. fejezet

A helyi népszavazasa, népi kezdeményezés

60. §

A helyi népszavazas és a népi kezdeményezés rendjét a képviselo-testiilet kiilon rendeletben
szabalyozza.



IX.  fejezet

Kisebbségi kapcsolatok

61.§

Az dnkormanyzat kapcsolatait a helyi cigany kisebbséggel az 1993. évi LXXVII. térvény és az
Otv. vonatkozo rendelkezései alapjan szervezi a képviselo-testiilet.

X fejezet

Zaro rendelkezések

62.§

(1) Az SZMSZ. a kihirdetés napjan lép hatalyba.
(2) Az SZMSZ. hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 7/2002.(X. 30.) szamu
onkormanyzati rendelettel modositott 4/1999.(1V. 26.) szamu onkormanyzati rendelet.

63.§

(1) Az SZMSZ. mellékletei:
1. szamu melléklet: A Vizsoly kozségi onkormdanyzat képviselo-testiilete tagjainak
névjegyzéke
2. szamu melléklet: A Vizsoly kozség polgdarmesterére atruhazott hataskorok
jegyzéke
3. szamu melléklet: A Hernadcéce-Korlat-Vizsoly kozségi onkormanyzatok
Korjegyzoi Hivatala Alapito Okirata.
4. A Hernddcéce-Korlat-Vizsoly kozségi onkormanyzatok Korjegyzoi Hivatala

Ugyrendje.

5. Szakfeladat rend

(2) Az SZMSZ. mellékleteinek folyamatos vezetésérdl, kiegészitésérol a korjegyzo

gondoskodik.

Vidak Istvan sk. Bihi Miklos sk.
korjegyzo polgarmester



1. szamu melléklet

A Vizsoly kézségi 6nkormadnyzat képviselb-testiilete tagjainak

1.) Bihi Miklos

2.)Urban Jézsefné

3.) Asztalos Péter

4.) Arvané Hornyak Ménika

5.) Medveczkyné Janka Judit

névjegyzéke

polgarmester
alpolgarmester
onkormanyzati képvisel§
onkormanyzati képvisel6

onkormanyzati képvisel§



2. szamu melléklet

A Vizsoly kozség polgarmesterére atruhazott hataskorok jegyzeke

A modositott 3/2007.(I1. 12.) sz&ma 6nkormanyzati rendelet

17. § (4) bekezdés alapjan: atmeneti segély (2.000.- Ft.)

19. § temetési segély megallapitdsa

- 23. § szocialis étkeztetés megallapitasa

15. § lakdsfenntartasi tdmogatas megallapitasa



3. szamu melléklet

HERNApCECE-KORLAT-VIZSOLY
KOZSEGI ONKORMANYZATOK
KORJEGYZOI HIVATALA

ALAPITO OKIRATA

A helyi onkorményzatokrol szolod tobbszor modositott 1990. évi LXV. toérvény 39. § (1)
bekezdése, valamint az allamhaztartasrol szold tobbszor modositott 1992, évi XXXVIII.
torvény 88. § (1) bekezdése, tovabba a koltségvetési szervek jogallasarol és gazdalkodasarol
sz616 2008. évi CV. torvény hatdlyos rendelkezései alapjan - az 1990. évben az érintett
onkorményzatok egyedi dontéseivel létrehozott - Hernadcéce - Korlat - Vizsoly kozségi
onkormanyzatok Korjegyz6i Hivatala modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapitod
Okiratat az alapitd dnkormanyzatok a kdvetkezdk szerint hatarozzdk meg:

1.) A koltségvetési szerv neve, torzsszama:
Hernadcéce-Korlat-Vizsoly kozségi dnkormanyzatok Korjegyzoi Hivatala

torzsszama: 547293

2.)A koltségvetési szerv székhelye:

3888. Vizsoly, Szent Janos ut 155. szam

3.)A koltségvetési szerv alapitoi:
Hernadcéce kozségi Onkorményzat képvisel-testiilete
Korlat kozségi Onkormanyzat képviseld-testiilete
Vizsoly kozségi Onkormanyzat képviseld-testiilete

4.)A koltségvetési szerv alapitasanak ideje:

1990

5.)A koltségvetési szerv iranyito szerve, székhelye:



Hernddcéce - Korlat - Vizsoly kozségi onkormanyzatok képviseld-testiileteinek
egylittes iilése
3888 Vizsoly, Szent Janos Ut 155. szam

6.)A koltségvetési szerv fenntartoinak neve és cime:

- Vizsoly kozség Onkormanyzata
3888 Vizsoly, Szent Janos ut 155. szam
KSH szamjele: 0521087
torzsszama: 348496

- Hernadcéce kdzség Onkormanyzata
3887 Hernadcéce, Arpad it 31. szam
KSH szamjele: 0509399
torzsszama: 547413

- Korlat kozség Onkormanyzata
3886 Korlat, Kossuth Lajos ut 36. szam
KSH szamjele: 0522956
torzsszama: 547424

7.) A Kkoltségvetési szerv illetékességi teriilete:

Vizsoly, Korlat, Hernadcéce kozigazgatasi teriilete.

8.)A koltségvetési szerv jogallasa:

A 2008. évi CV. torvény 15. § (1) bekezdése szerint kdzhatalmi koltségvetési szerv.

9.)A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen kdzhatalom gyakorlasaban mikodik kozre;
alaptevékenységként kozhatalmi jogositvannyal rendelkezik, illetve kozhatalmi
jogositvany gyakorlasara jogszabaly rendelkezése szerint kozjogi kotelezettsége van.

Tevékenységi korébe tartozik kiillondsen az dnkorméanyzatok mitkodésének segitése, a
kiilonb6z6é jogszabalyokban helyi onkormdnyzati hatdskorbe utalt allamigazgatési
igyek dontésre valdo szakszerli elOkészitése, hatosagi jogkorok gyakorlasa,
onkorményzati intézmények gazdalkodasi és konyvelési feladatainak ellatasa,
valamint a képviseld-testiiletek dontéseinek végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa.

A szakdgazat megnevezése: 841105 Helyi Onkormdanyzatok, valamint tobbcélu
kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége,
A szakfeladat szdma, megnevezése:



- 8411121 Onkormanyzati jogalkotas

- 8411141 Orszaggytlési képviseld-valasztasokhoz kapcesolodo tevékenységek

- 8411151 Onkormanyzati képvisel8-valasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek

- 8411161 Orszagos, telepiilési és tertileti kisebbségi donkormanyzati
valasztdsokhoz kapcsolodo tevékenységek

- 8411171 Europai parlamenti képviseld-valasztashoz kapcsolodd
tevékenységek

- 8411181 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

- 8411261 Onkorményzatok és tobbcélt kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

- 8411271 Telepiilési kisebbségi dnkorméanyzatok igazgatési
tevékenysége

10.) A koltségvetési szerv feladatellatashoz kapcsolodo funkcio

11.)

szerinti besorolasa:

A koltségvetési szerv a feladatellatashoz gyakorolt funkcid szerint 6nalléan miikodo és
gazdalkodd koltségvetési szerv; o©nallo jogi személy, amelyet az alapito
onkormanyzatok képviseld-testiileteinek egylittes tlilése dontései szerint és sajat
hataskorében, az onkormanyzatok polgarmestereinek egyetértésével a korjegyzo vezet.

Allamigazgatasi hataskorében a korjegyz6 o6nalldan iranyitja és vezeti a hivatal
munkajat.

Pénziigyi kotelezettséget az alapitdé dnkorméanyzatok képviseld-testiileteinek egyiittes
iilése altal jovahagyott koltségvetése terhére, az abban meghatarozott eldiranyzatokon
beliil a korjegyz6 vallalhat a vonatkoz6 jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden.

A koltségvetési szerv az alapitd dnkormanyzatok gazdalkodasanak végrehajtd szerve;
a képviseld-testiiletek egyiittes iilése altal elfogadott koltségvetés alapjan, annak
keretei kozott 6nalldan gazdalkodik. Végzi az alapitdé dnkormanyzatok altal fenntartott
onallé gazdalkodast nem folytatd koltségvetési szervek pénzellatasat és
konyvvezetését.

A Kkoltségvetési szerv vezetojének Kinevezési rendje:

A korjegyzot az alapito telepiilési dnkormanyzatok képviselO-testiileteinek egyiittes
ilése nevezi ki palyazati eljaras keretében. A korjegyz6 feletti munkaltatdi jogokat a
képviselO-testiiletek egyiittes iilése gyakorolja, az egyéb munkaltatodi jogokat az alapitod
Oonkormanyzatok egyetértésével Vizsoly kdzség polgarmestere gyakorolja.

A koltségvetési szerv dolgozoi esetében a korjegyzd az alapitd Onkormanyzatok
polgarmestereinek eldzetes egyetértésével, a koztisztviselok jogallasardl szolo 1992.
évi XXIII. térvényben foglaltak alapjan gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

12.) Ellathato vallalkozasi tevékenység kore és mértéke:



A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

13.) A koltségvetési szerv képviseletére jogosultak:

A koltségvetési szervet az alapitd dnkormdnyzatok képviseld-testiileteinek egyiittes
tilése altal kinevezett korjegyzo képviseli és gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort.

Z.aro rendelkezések

14.) Az Alapité Okirat hatilyba lépésének idépontja: 2010. januér 1., ezzel egyidejiileg
hatalyat veszti a 2009. majus 15. napjan hatalyba lépett Alapito Okirat.

15.) Az Alapitd6 Okiratot a Vizsoly kozségi Onkorminyzat képviseld-testiilete
42/2009.(VIIL.24.) KT. szamu hatarozataval, a Hernddcéce kozségi Onkormanyzat
képviseld-testiilete 12/2009.(VIIL.26.) KT. szamu hatdrozataval, a Korlat kozségi
Onkormanyzat képviseld-testiilete 59/2009.(1X.01.)KT. szamu hatdrozatdval fogadta

el.
Vizsoly , 2009.szeptember O1.
Bihi Miklos Vidak Istvan
Vizsoly kozség polgarmestere korjegyzo
Bodndrné Kucsma Erzsébet Takacs Péter

Hernadcéce kozség polgarmestere Korlat kozség polgarmestere



4. szamu melléklet

HERNADCECE-KORLAT-VIZSOLY
KOZSEGI ONKORMANYZATOK
KORJEGYZOI HIVATALA

UGYRENDIJE

A helyi 6nkormanyzatokrél sz616 - médositott - 1990. évi LXV. tv. (a tovabbiakban: Otv.) 18.
§ (1) bekezdése alapjan Hernadcéce, Korlat és Vizsoly kozségi onkormanyzatok képviselo-

testiiletei megalkottak rendeleteiket Szervezeti és Miikodési Szabalyzatukrol (a tovabbiakban:
SZMSZ).

Az dnkorményzati rendeletek szama:
- Hernadcéce kozség dnkormanyzata: 3/2003.(IV.30.) sz.
- Korlat kozség onkormanyzata: 3/2003.(IV.29.) sz.
- Vizsoly kozség dnkormanyzata: 5/2003.(IV.28.) sz.

Az SZMSZ-ben a képviselé-testiiletek az Otv. 38. §-dban meghatéarozott feladatok ellatasara
l1étrehoztak a”Korjegyzoi Hivatal" elnevezésii hivatalukat és az alabbiak szerint hatarozzak
meg annak belsd szervezetét, munkarendjét, ligyfélfogadasi rendjét:

I. A Korjegyzoi Hivatal jogallasa

1. A Korjegyz6i Hivatal megnevezése:
Hernédcéce-Korlat-Vizsoly kozségi dnkormanyzatok Korjegyzoi Hivatala
(a tovabbiakban: Korjegyzdi Hivatal)

Székhelye: 3888. Vizsoly, Szent Janos ut 155. szam

2. A Korjegyzdi Hivatal jogéllasa:

A Korjegyz6i Hivatal 6ndllo jogi személy, onéllé gazdalkodassal, melyet az alapito
onkormanyzatok képviseld-testiileteinek egylittes iilése dontései szerint és sajat
hataskorében az dnkormanyzatok polgarmestereinek egyetértésével a korjegyzd vezet. A
korjegyzot az alapitdé onkormanyzatok képviselo-testiileteinek egyiittes iilése nevezi ki
palyazati eljaras keretében. A korjegyz6 feletti munkaltatoi jogokat a képviseld-testiiletek
egylttes iilése gyakorolja, az egyéb munkaltatéi jogokat az alapitd Onkormanyzatok
polgarmesterinek egyetértésével Vizsoly kozség polgarmestere gyakorolja. Az
allamigazgatasi hataskorében a korjegyz0 oOnalldan iranyitja és vezeti a Korjegyzdi
Hivatal munkéjat. A Hivatal sajat koltségvetési szervként miikddik a sajat koltségvetési
eldiranyzatai korében.




3. A Korjegyzdi Hivatal szervezeti felépitése:
- korjegyzé (1 16);
- lugyintézdk (7 16);
- ugykezel6 (1 £6);
- kisegitd (1 10).

A Korjegyzoi Hivatal ligyintézoit, ligykezeldjét és kisegitdjét — az alapitd dnkormanyzatok
polgarmestereinek egyetértésével - nyilvanos palyazat utjan a korjegyz6 nevezi ki. A
palyazati feltételek meghatdrozasa a tobbszor modositott 1992. évi XXIII. térvényben
foglaltak figyelembe vételével torténik.

I1. A Korjegyz6i Hivatal iranyitdsa, vezetése, mikodése

1. A Korjegyzoi Hivatal iranyitasa:

1.1. A Korjegyz6i Hivatalt az alapitd Onkormanyzatok polgarmesterei a korjegyzd utjan
iranyitjak.

1.2. A korjegyz0 vezeti a Hivatalt, megszervezi a Hivatal munkdjat és szabalyozza a
hataskorébe tartozo tigyekben a kiadmanyozas rendjét.

1.3. A korjegyzd helyettesitésével konkrét ligyekben érdemi iigyintézd esetenként bizhato
meg; a helyettesités sordn végrehajtando feladatait a korjegyzo6 hatarozza meg.

1.4. A korjegyz6 az alapitd onkormanyzatok polgarmestereinek résztvételével a Korjegyzoi
Hivatal dolgozo6i részére sziikség szerint tart munkaértekezletet.

2. A Hivatal koztisztviseldi a korjegyz6 altal meghatarozott munkakori leiras szerint 1atjak el
feladatukat.
A munkakori leirds dsszeallitasa, folyamatos karbantartasa a korjegyz6 feladata.

3. A munkaltatoi jogok gyakorlasa:

a.) A korjegyz0 tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat az alapité Onkormanyzatok
polgarmesterei koziil Vizsoly kozség onkormanyzatanak polgérmestere gyakorolja.

b.) A Korjegyzoi Hivatal koztisztviseldi, illetve kisegitdje tekintetében a korjegyzd gyakorolja
a munkaltatéi jogokat. A kinevezéshez, felmentéshez és a  jutalmazashoz az alapitod
onkormanyzatok polgarmestereinek egyetértése sziikséges.

4. A Korjegyzoi Hivatal miikodése:

1. A munkarend:

a.) A Korjegyzoi Hivatal dolgozdinak munkarendje
- hétf5t6] csiitortokig 8°°-16°0 oraig,



- pénteken 8%°-14% oraig tart, amely magaban foglalja a munkakézi sziinetet
is (id6tartama: 30 perc).
b.) Talmunka végzése esetén szabadidot a korjegyzd engedélyezhet.

2. Az uigyfélfogadas rendje:

a.) A Korjegyzoi Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

-hétfén:  8°-16° oraig;

- szerdan:  8%°-16°" 6raig;

- pénteken: 8°-12% éraig;
b.) A korjegyzd ligyfélfogadasi rendje:

- hétfén: Vizsoly kozségben 8-16™ 6raig;

- szerdan: Hernadcéce kozségben 13%-16" oraig;

- csiitortokon: Korlat kozségben 13%°-16% oraig.
c.) A telepiilési képviseldket soron kiviil, munkaidében barmikor fogadni kell.
d.) Halaszthatatlan tigyekben (pl.: halaleset, stb.), amely esetekben az azonnali iigyintézés
elmaradasa jelentés érdek- és jogsérelemmel jar, az ligyfélfogadas ideje egybeesik a
munkaiddvel. Ennek elbirdlasara a korjegyzd jogosult.

5. A helyettesités szabalyozasa:
1. AziigyintézOk a munkakdri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik
egymast. Az ligykezeld helyettesitését a korjegyz6 hatarozza meg.

6. Ugyiratkezelés, iigyintézés:

A Korjegyzdi Hivatal iigyiratkezelésére vonatkozd szabalyokat az Iratkezelési
Szabalyzat hatarozza meg.

7. A Korjegyzoi Hivatalban a kiadmanyozasi joga a korjegyzot illeti meg.

8. A Korjegyzoi Hivatal tekintetében a kotelezettségvallalasra és
utalvanyozasra a korjegyz6 jogosult; ellenjegyzést és érvényesitést a kijelolt
érdemi ligyintéz6 végezhet .

9. A Korjegyzdi Hivatal munkéjaval kapcsolatos testiileti el6terjesztések
eléadoja a korjegyzo, egyéb eldterjesztések eldaddja a korjegyzo altal kijeldlt
érdemi iigyintézd is lehet.

10. A Korjegyz6i Hivatal koztisztviseldinek szakmai képzését a korjegyzo
szervezi ¢s ellendrzi.

11. A hivatalos bélyegzék megrendelésérdl a korjegyzd gondoskodik. A
hasznalatba adott bélyegzdokrdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantart6 a




hasznalatba adott bélyegzok meglétét évente ellendrizni koteles. A
hasznélatba adés soran a bélyegzdlenyomat feltiintetése mellett a bélyegzd
atvételérol az atvevo nyilatkozatot ir ala.

Ha valamely dolgozé a rabizott bélyegzot elvesziti, koteles errdl irasban
jelentést tenni. A korjegyzo koteles az elvesztés koriillményeit megvizsgalni.
Az elhasznélodott, megrongalodott, feleslegessé valt bélyegzot jegyzokonyv
felvétele mellett meg kell semmisiteni. A jegyzokonyvet a nyilvantartas
mellékleteként meg kell érizni.

Ha megsziinik a bélyegzot kezel6 dolgozo jogviszonya, a bélyegzo
visszaadasat az 4tvevo nyilatkozaton igazolni koteles.

12. A Korjegyz6i Hivatal koztisztvisel6inek jogallasarol, munkavégzésérol,
jutalmazasardl és egyéb juttatasairol a tobbszor modositott 1992. évi XXIII.
torvény, valamint az alapité 6nkormanyzatok adott idészakban hatalyos
rendeletei rendelkeznek.

III. A Korjegyzoi Hivatal feladatai

1. A Korjegyzoi Hivatal feladatait jogszabaly, az alapitd dnkormanyzatok
képviseld-testiiletei, illetve polgarmesterei és a korjegyz0 hatdrozza meg.

2. A Korjegyz06i Hivatal kiemelt feladatai:
- a képvisel6-testiilet és a bizottsagok miikddésével, valamint a polgarmester és a
korjegyz0 tevékenységével kapcsolatos meghatarozott feladatok ellatasa,
- a helyi képviselOk és az orszaggytilési képviselok munkdjanak segitése,
- azilletékességi teriileten miikodd szervekkel, szervezetekkel valod
egylittmikodés.

2. A Kérjegyzéi Hivatal kdztisztviseldinek munkakori leirasa az Ugyrend
mellékletét képezi.

IV. Zar6 rendelkezések

1. A Kérjegyzéi Hivatal Ugyrendje 2003. m4jus 1. napjan 1ép hatalyba,
egyidejiileg a kérdést szabalyoz6 korabbi intézkedések hatalyukat vesztik.

2. A korjegyzb koteles gondoskodni az Ugyrend naprakész allapotban tartasarol
és arrol, hogy az Ugyrendet a Kérjegyz6i Hivatal koztisztviseli
megismerjék.

3. Az Ugyrend mellékletei:

- 1. sz. melléklet: Hataskori jegyzék (Beliigyminisztérium hivatalos
kiadvanya);

- 2. sz. melléklet: munkakori leirasok.

Dévay Laszlo sk. Kovacs Miklosné sk. Bihi Miklos sk. Vidak Istvan sk.
HERNADCECE kozség KORLAT kozség VIZSOLY kozség korjegyzo
polgarmestere polgiarmestere polgarmester



5. szamu melléklet

VIZSOLY Kézség Onkormanyzatanak Szakfeladat rendje
(érvenyes: 2010. januar 1. napjatol)

I Vizsoly kozség Onkormanyzatanak térzskonyvi adatai

Megnevezés:

Székhelye:

Mikodési tertilete:

Fo tevékenység:

Jogszabalyi felhatalmazas:
Vezetdje:

Vezetdjének kinevezési rendje:
Torzskonyvi nyilvantartas szama:
Addszama:

KSH szama:

TB. torzsszama:

Pénziigyi korzet:

KSH teriileti szamjel:

Teriileti kistérség kodja:

OEP kod:

TEAOR:

Szamlavezetd pénzintézet:

Bankszamla szdmai, megnevezése:

Koltségvetési elszamolasi szdmla:

Allami hozzajarulas szamla:
Gépjarmiiado beszedési szamla:
Ipariizési ad6 beszedési szdmla:
Kommunalis ado:

Birsag beszedési szamla:

Potlek szamla:

Letéti szamla:

Egyéb bevétel szamla:

Vizsoly kozség onkormanyzata

3888 Vizsoly, Szent Janos u. 155. szdm
Vizsoly kozség kozigazgatasi teriilete
helyi kdzhatalom gyakorlasa

1990. évi LXV. torvény

a polgarmester

1989. évi XXXIV. Vjt.,, 1994. évi LXIV. Ptt. tv.

348496

15348496-2-05
15348496-8411-321-05
442655

0450

0521087

3512

1443

8411

Forr6 és Vidéke Takarékszovetkezet

54600119-10009055-00000000
54600119-10009093-00000000
54600119-10009010
54600119-10009089
54600119-10009103
5460119-10009134
54600119-10009127
54600119-10009141
54600119-10009158



Idegenbevétel szamla: 54600119-10009165
Pélyazat vegyes elkiilonitett: 54600119-10009196

Onkormanyzat Vizsoly, céltamogatas,
pince 54600119-10009206

Term61old bérbeadasabol szarmazo
bevétel 54600119-10009213

Cigéany Kisebbségi Onkorméanyzat  54600119-10009220
Gazdalkodasi jogkore: 6nalldan gazdalkodo szerv

Kotelezettség vallalas rendje: az Onkormanyzat mindenkori koltségvetésének 10 %-ig a
polgarmester a jegyz6 ellenjegyzése mellett vallalhat kotelezettséget, ezen Osszeg folott a
képviseld-testiilet kotelezettség vallalasarol szolo hatarozata is sziikséges.

Iratai 6rzésének helye: székhelyén

Szamviteli tevékenység ellatasanak rendje: szamvitelét a Hernadcéce-Korlat-Vizsoly kozségi
onkormanyzatok Korjegyz6i Hivatala latja el.

11. Szakfeladat rendje:

Alaptevekenyseq.

3600001 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

3811031 Telepiilési hulladék vegyes (0mlesztett) begylijtése, szallitasa, atrakasa
3811041 Egyéb nem veszély hulladék vegyes (Omlesztett) begytijtése, szallitasa,
atrakasa

5221101 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

5629131 Iskolai intézményi étkeztetés

8130001 Zoldteriilet-kezelés
8411121 Onkormanyzati jogalkotas

8411141 Orszaggytilési képviseld-valasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

8411151 Onkormanyzati képviseld-valasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek

8411161 Orszagos, telepiilési és teriileti kisebbségi onkormanyzati valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

8411171 Europai parlamenti képviseld-valasztashoz kapcsolodé tevékenységek

8411181 Orszagos ¢s helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

8411261 Onkormanyzatok és tobbcéll kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

8411271 Telepiilési kisebbségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

8411331 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

8412261 Viziigy teriileti igazgatadsa ¢€s szabalyozasa

8413541 Teriiletpolitikai timogatasok ¢és tevékenységek

8413551 Kozlekedés fejlesztésének tdmogatasa

8413581 Turizmusfejlesztési tiamogatasok és tevékenységek

8414011 Onkorméanyzatok kdzbeszerzési eljarasainak lebonyolitasaval dsszefiiggd
szolgéaltatasok

8414021 Kozvilagitas

8414031 Varos-, kdzséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok

8419011 Onkorményzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok elszamolasai
8419021 Kozponti koltségvetési befizetések



8419031
8425411
8510111

8510121

8510131
8520111

8520121

Elkiilonitett allami pénzalapok bevételei (elszamolasai)

Ar- és belvizvédelemmel dsszefliggd tevékenységek

Ovoda nevelés, ellatas

Kizérélag magyar nyelven foly6 roma kisebbségi 6vodai nevelés

Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelése, ellatasa

Nemzeti és etnikai kisebbségi dvodai nevelés, ellatas

Altaléanos iskolai tanulok nappali rendszerti nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)
Kizéarélag magyar nyelven foly6 roma kisebbségi iskolai nevelés-oktatas (1-4.
évfolyam)

Sajatos nevelési igényli altalanos iskolai tanulok nappali rendszerli nevelése,

oktatasa (1-4. évfolyam)

8520131
nevelése,

8520211

8520221

Nemzeti ¢és etnikai kisebbségi tanulok nappali rendszerli altalanos iskolai

oktatdsa (1-4. évfolyam)

Altalanos iskolai tanulok nappali rendszerti nevelése, oktatésa (5-8. év-
folyam)

Kizardlag magyar nyelven folyo roma kisebbségi iskolai nevelés-oktatés (5-8.
¢vfolyam)

Sajatos nevelési igényli altalanos iskolai tanulok nappali rendszer(i nevelése,

oktatasa (5-8. évfolyam)

8520231
nevelése,

8559111
8559121
8559131
8559141
8559151
8559161
8690411
8690421
8690491
8821111
8821121
8821131
8821141
8821151
8821161
8821171
8821181
8821191
8821211
8821221
8821231
8821241
8821251
8821291
8822001
8822021
8822031

Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulok nappali rendszerli altalanos iskolai

oktatasa (5-8. évfolyam)

Altalanos iskolai napkozi otthoni nevelés

Sajatos nevelési igényii tanulok napkdzi otthoni nevelése
Nemzeti €s etnikai kisebbségi tanulok napkozi otthoni nevelése
Altalanos iskolai tanuloszobai nevelés

Sajatos nevelési igényli tanulok altaldnos iskolai tanuldszobai nevelése
Nemzeti ¢s etnikai kisebbségi tanuldk altaldnos iskolai tanuldszobai nevelése
Csalad- és novédelmi egészségiigyi gondozas
[fjusagi-egészségiigyi gondozas

Egyéb betegségmegeldzeés, népegészségiigyi ellatas
Rendszeres szocialis segély

Idéskoraak jaradéka

Lakasfenntartdsi timogatds normativ alapon

Helyi rendszeres lakasfenntartasi tamogatas

Apolasi dij alanyi jogon

Apolasi dij méltanyossagi jogon

Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

Kiegészité gyermekvédelmi tamogatas

Ovodaztatasi tamogatas

Helyi eseti lakasfenntartasi timogatas

Atmeneti segély

Temetési segély

Rendkiviili gyermekvédelmi tAmogatas

Mozgaskorlatozottak kozlekedési tdimogatasa

Egyéb onkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok

Onkormanyzati szocialis timogatasok finanszirozasa
Kozgyogyellatas

Koztemetés



8903011 Civil szervezetek miikodési tamogatasa

8903021 Civil szervezetek program- és egy¢éb tdmogatas

8899211 Szocialis étkeztetés

8899331 Gyermeknevelési timogatas

8901111 Esélyegyenldség eldsegitését célzo altalanos, komplex tevékenységek és
programok

8901161 Romak tarsadalmi integraciojat eldsegitd egyéb tevékenységek, programok

8904111 Hatranyos helyzetii kistérségek specialis komplex felzarkoztatd programjai

8904121 Komplex térségi integraciot segitd programok

8904411 Kozcélu foglalkoztatas
8904421 Ko6zhaszn foglalkoztatés
8904431 Ko6zmunka

9101211 Konyvtari alloméany gyarapitasa, nyilvantartasa

9101221 Konyvtari dllomény feltarasa, megdrzése, védelme

9101231 Konyvtari szolgaltatasok

9105011 Kozmiivelddési tevékenységek és tAmogatasok

9105021 Kozmiivelddési intézmények, kozosségi szinterek miikodtetése
9312041 Iskolai, didksport-tevékenység €és tamogatasa

9603021 Koztemetd-fenntartas és miikddtetés

Kiegészito tevékenység:

5629172 Munkahelyi étkeztetés
5629202 Egyéb étkeztetés

6820012 Lakoingatlan bérbeadasa, iizemeltetése

6820022 Nem lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

8560132 Fejleszto felkészités

8560002 Oktatast kiegészitd tevékenységek komplex tdmogatasa

8560112 Pedagoégiai szakszolgaltato tevékenység
8560122 Korai fejlesztés, gondozas

8560202 Pedagoégiai szakmai szolgaltatasok

9319032 Maishova nem sorolhat6 egyéb sporttamogatas
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