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Vizsoly Kozség polgarmesteri hivatal szervezetfejlesztése a megajulé
kozszolgalat igényei szerint

A projekt iranyitasi és dontéshozatali rendje

Polgarmester: A kedvezményezett hivatalos képviseloje

Tamogatasi szerz6dés megkotése
- Projektben keletkezé dokumentumok jovahagyasa, aldirasa
- A projektben résztvevd hivatali dolgozdk kijeldlése

- FelelGs a beszerzésekért: arajanlatkérok alairasa, nyertes ajanlattevo
kivalasztasa, megbizasa, szerz6déskotés

- Projektmenedzsment llések dsszehivasa
- A menedzsment szervezet felligyelete, irdnyitasa, beszamoltatasa
- A projekt rendezvényein vald részvétel, tajékoztatas a projektrdl

- Partnerek, gazdasagi szerepl6kkel vald kapcsolattartds, tdjékoztatads, a projekt
teljes kord kils6é képviselete

- A projektben keletkez6 eredménytermékek atvétele, elfogaddasa, jévahagyasa
- teljesitések igazolasa
Jegyzo
- folyamatos kapcsolattartas a menedzsment szervezettel
- a kedvezményezetnél a projekt soran keletkezd hivatalos dokumentumok iktatasa
- jegyzGi utasitasok elkészitése
- testlleti dontést igényl6 moddositasok el6terjesztése

- Kifizetési Kérelmek és El6rehaladasi Jelentések, egyéb Kézrem(ikodo Szervezetnek
benyljtandd kérelmek alairasa

- munkajardl a polgarmesternek tartozik beszamolasi kotelezettséggel
Projektmenedzsment

- a projekt napi szintl feladatinak ellatasa

- teljes kord adminisztracio

- valamennyi a projekttel kapcsolatban keletkezett dokumentum iktatasi rendjének
kialakitasa, irattarolas

- gondoskodik a TAmogatasi Szerzodésben vallalt kdtelezettségek megvaldsitasardl,
az indikatorok teljesitésérdl

- a projekttel kapcsolatos valamennyi dokumentacids kotelezettség véleményezése,
hataridGre torténd eljuttatdsa a Kozrem(kod6 Szervezet felé

- kapcsolattartds és kommunikacié a Kézrem(ikodd Szervezettel



- a Kifizetési Kérelmek, El6érehaladasi jelentések elkészitése

- a projekttel kapcsolatos beszerzések el6készitése

- rendszeres és részletes beszamolasi kotelezettség a Kedvezményezett képviselGje
felé

- A projektben résztvevd szallitok fellgyelete, tevékenységik koordinalas,
beszamoltatasa, igazolé dokumentumok begyljtése

PR cég
- a nyilvanossag folyamatos biztositasa
Tanulmanykészités

- szervezetfejlesztési tanulmany elkészitése, az ehhez szlikséges egyeztetések
lefolytatasa, informacidgylijtés, helyszini megbeszélések szervezése

Oktatas

- gyintéz6 képzések megszervezése, oktatasi tematika 0sszeallitasa, a képzés
lebonyolitdsa, tanagyagok atadasa, tanusitvanyok kiallitasa

Szoftverbeszerzés

- E-kozigazgatasi rendszer szallitdsa, bevezetése, betanitdsa



